深圳金建数字证书办事指南
一、受理单位

深圳市电子商务安全证书管理有限公司(简称深圳CA)，是经国家信息产业部许可具备《电子认证服务管理办法》规定条件的电子认证服务机构。
二、受理范围

凡已在深圳市住房和建设局或深圳市建设工程交易服务中心备案，需要使用电子标书编制系统、电子评标系统、办理网上发包、网上投标业务的各类企业和个人，均须申请办理相应的数字证书。
三、办理周期
现场受理申请资料，经办人凭申请表客户联、发票、缴费清单在两个工作日后(含申请当天)到设计大厦三楼16号窗口现场领取数字证书。
四、办理地点

深圳市福田区振华路8号设计大厦三楼业务办理中心16号窗口
五、提交的资料
（一）境内企业

  1、办理新申请、注销、变更、冻结、解冻、证书遗失补办、介质遗失补办、介质解锁业务需要提交的资料：
①数字证书申请表（如办理机构业务个人数字证书还需填写数字证书附页，将附页连同申请表骑缝盖章，并提供个人的有效身份证件），表格一式三联，可在深圳建设工程交易服务网www.szjsjy.com.cn下载专区下载；
②法定代表人证明书(原件)；
③法定代表人授权委托书(原件)；
④工商营业执照副本（核原件收复印件）；
⑤组织机构代码证副本（核原件收复印件）；
⑥经办人有效身份证件（核原件收复印件）；
 2、办理证书续期业务需提交的资料：
①数字证书申请表（如办理机构业务个人数字证书还需填写数字证书附页，将附页连同申请表骑缝盖章），表格一式三联，可在深圳建设工程交易服务网www.szjsjy.com.cn下载专区下载；

②经办人有效身份证件（核原件收复印件）；
③证书介质
注：在办理续期业务前先确认需要续期的证书暂未对标书加密，如已对标书进行加密的数字证书需在开完标后再来办理续期业务。

（二）境外企业

 1、办理新申请、续期、注销、变更、冻结、解冻、证书遗失补办、介质遗失补办、介质解锁业务需要提交的资料：

①数字证书申请表，表格一式三联，可在深圳建设工程交易服务网www.szjsjy.com.cn下载专区下载；

②法定代表人授权委托书(原件)；
③商业登记证明（核原件收复印件）；
④经办人有效身份证件（核原件收复印件）；
六、收费标准

    证书介质费用：200元/个
· 机构数字证书服务年费：200元/年
· 机构业务数字证书服务年费：200元/年

·  机构业务个人数字证书服务年费：150元/年

· E-KEY解锁：免费

· 证书更新：50元/次（证书有效期内，证书信息发生变化，证书拥有者可选择证书更新）

· 证书冻结：免费

· 证书解冻：免费

· 证书遗失补办：免费

· E-KEY遗失补办：200元/个（补办E-KEY同时免费补办证书）
· 注销证书：免费

七、注意事项
1. 数字证书必须由申请经办人本人领取；如需代领，代领人须出具经办人授权委托书并加盖企业公章,领取人须出示本人身份证原件方可领取数字证书。

2. 一个企业最多能办理三张机构业务数字证书。

 3、所有申请表、复印件必须加盖企业公章；

 4、其中办理变更、证书遗失补办、介质解锁业务时，请携带并提供证书介质；

 5、机构变更名称、组织机构代码，法人变更，机构业务个人信息变更、个人身份证变更、人员类别变更，必须办理相关数字证书更新业务。

八、数字证书说明
1、什么是机构数字证书？

机构数字证书用于机构在电子政务和电子商务方面的对外活动，如合同签订等方面。证书中包含机构信息和机构的公钥，以及机构的签名私钥，用于标识证书持有机构的真实身份。此证书相当于现实世界中机构的公章，具有唯一性，即每个机构只有一个。

2、什么是机构业务数字证书？

机构业务数字证书为已申请机构数字证书的机构颁发的、用于证明机构在特定业务中真实身份的机构证书的附属证书，该证书提供给机构授权人员办理某一类特定网上业务。此类证书相当.于现实世界中机构的业务专用章，不具有唯一性，每个机构可以有多个业务专用章。

3、什么是机构业务个人数字证书？

机构业务个人数字证书属于机构业务数字证书的一种，是为已申请机构数字证书的机构颁发的、用于证明机构中的个人在机构业务中真实身份的附属证书，该证书提供给机构授权人员办理某一类特定网上业务，如网上业务个人签名，相当于机构业务办理中的个人的签名。
九、数字证书介绍

数字证书俗称网络身份证，根据《中华人民电子签名法》规定，通过权威第三方电子认证服务机构签发的数字证书对数据电文的电子签名，具有与手写签名同等的法律效力，数字证书具有抗抵赖、防数据泄漏、验证数据完整性等特性。
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