深圳市建设局业务办理中心

The Business Service Centre Of Construction Bureau Of ShenZhen Municipality
收文地点:重大项目招投标备案、直接发包审批、施工许可、竣工验收备案在市行政服务大厅西厅37-38号窗口，其他在设计大厦3楼大厅  

服务指南之十 
10.3截标服务指南

1、 申请条件

经招标人确定的正式投标人，或潜在投标人（对资格后审工程）。

2、 办理程序

现场截标：投标截止时间前在交易中心窗口或指定的会议室递交投标文件，同时领取收文回执。

网上截标：通过深圳建设工程交易服务网（www.szjsjy.com.cn）（登录→网上办事→网上投标→上传投标文件）递交投标文件，并自行打印投标回执。具体操作说明参见网站中会员帮助。
注意事项：

1．现场截标：

（1）投标人递交投标文件时，须对投标员验证指纹。

（2）资格后审工程递交投标文件时，投标人须出具法人卡（即企业信息卡），对采用联合体投标的，出具联合体卡；并对投标员验证指纹；同时将投标文件中该工程拟派的项目经理（其中一、二级须为建造师）或总监的姓名告知窗口（该项目经理或监理工程师须已在深圳市建设局业务办理中心8号窗口登记备案）。

2．网上截标：
（1）投标人必须是深圳建设工程交易服务网的会员，且已办理CA机构及相应个人数字证书。

（2）网上投标时必须使用本单位的CA机构数字证书进行登录。

（3）为增强投标文件的保密性，上传前可先在投标文件编制系统中使用CA数字证书进行加密，经加密的投标文件只有使用相应的CA数字证书才能解密打开。请在开标时携带相应的CA数字证书对加密的投标文件进行解密。
（4）为防止网络阻塞，建议至少在截标之前半个小时上传投标文件。
3、 办理时限

     即到即办

4、 办理地点

深圳市福田区振华路8号设计大厦三楼窗口或交易中心指定的会议室或深圳建设工程交易服务网。
5、 提交资料

投标人的投标文件。

6、 法律依据

1．《深圳经济特区建设工程施工招标投标条例》

2．《中华人民共和国招标投标法》
7、 重要提示 
1．根据《深圳经济特区建设工程施工招标投标条例》第四章第三十八条：在提交投标文件的截止时间后送达的投标文件，为无效投标文件，招标人不得接收。
2．根据《中华人民共和国招标投标法》，第二十八条规定：“投标人应当在招标文件要求提交投标文件的截止时间前，将投标文件送达投标地点。……在招标文件要求提交投标文件的截止时间后送达的投标文件，招标人应当拒收。”
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